
 

Zajęcia komputerowe: Tworzenie dokumentu tekstowego 

Jak piszemy w Word? 

Obejrzyj film 

https://www.youtube.com/watch?v=zg7A6SB_Xnc 

 

Przepisz tekst, sformatuj go w dowolny sposób 

Dziś dla Ciebie Mamo, świeci słońce złote, 

Dla Ciebie na oknie usiadł barwny motyl. 

Dziś dla Ciebie Mamo, płyną barwne chmurki, 

A wiatr je układa w świąteczne laurki. 

Dziś dla Ciebie Mamo, śpiewa ptak na klonie  

I dla Ciebie kwiaty dziś pachną w wazonie. 

Dzisiaj droga Mamo, masz twarz uśmiechniętą, 

Niech przez rok cały, trwa to wielkie święto. 

Jak formatować? 

 Zmień czcionkę 

 Dodaj pogrubienie,  

 Wyrazy pisane wielką literą podkreśl 

 Wyróżnij dowolny fragment wiersza  

 Zmień kolor czcionki 

 Zapisz napisany  tekst  

 Wydrukuj 

 Wyślij na adres  spdp@gimail.com 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=zg7A6SB_Xnc
mailto:spdp@gimail.com


 

Zmienianie czcionki: zaznacz fragment tekstu, a następnie wybierz pole Nazwa 
czcionki. Wybierz czcionkę z listy rozwijanej. 

 

Dodawanie pogrubienie, kursywa lub podkreślenie: zaznacz fragment tekstu, a 
następnie wybierz odpowiednią ikonę, aby zastosować formatowanie. 

 

Wyróżnianie tekstu: zaznacz fragment tekstu, naciśnij ikonę wyróżnienia, a 
następnie wybierz kolor wyróżnienia. 

 

 

 


