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1. Temat: Jak napisac list oficjalny?

Szkola méwieniai pisania

Jak napisac list oficjalny?

List oficjalny. w odréinieniu od listu prywatnego, skierowany jest do osaby publicznej
{nieznane] nadawcy osabiscie} lub do instytucji, urzedu czy organizacyi. Tekst ten ma najczesciej
charakter prosby lub podiigkowania. Cechuja go zwipzlodd | rreczownés.

List oficjalny

Przydatne stowa, na preykiad: Jak maplsac list oficjalny?

» farmuly grzecznoiciows « W prawym gomym rogu kartkl Umiesé nazwe
ufywane na poczathu: migjscowoscl | date
Sranowing Pang Wielce Saanoiin « W lewym gamym rogu poda) swoje dane: imie,
Farshwg nazrwisko | adres.

+ Zwroty pomocne przy przed- « Miza), po prawe] strenie, napisz, do kogo sie 2wra-
stawlaniu sprawy: Svrasam sl casz - nie zapomni] @ dedaniu infarmacji o stano-
Z Lpraejing proshg.; Bandio g wisku, jakie zajmuje dana osoba,

o Praghe podiekowod 202
Jestem niezmemie wdzeozng 29,
Bedzie mi madwmle ik Gosgid 2
Swiolg protbe motyvagerny iy,
LE ArImeniarmi 20 oo iwg-

= Rozpocnij list nagidwkiem o charakterze
grzecanoiciowym, na preykiad: Senowea Fanil

+ Pisz kratko | rrecrowo,

+ We wsteple przedstaw sprawe, ktora kierujesz

v mEwigEaniemL; Pregne do adresata.

SWITCIE Uwage na .| fopewriarm « W rozwinleclu podaj argumenty, kiorymi uza-

20 sadniasz swi) wniosek. Jezeli Twdj list zawlera po-
- sformulowanla zamleszczane dziekowanie, w tej czesci napisz, 2a co dzigkujesz.

“‘hﬁtmjmﬁchfwymmml « W zakonczenlu popros jesrcie raz o przychylne

vracunkusd pavwaionient Lgrae rogpatrzenis prosby oraz zamiesd rwrol grIeczng-

Wirary waicuko sciowy wyrazajacy szacunsk,

« Jodll przesytasz adresatowi dodatkowe dokumen-
ty lub zdjecia, wymien je w liscie. Mozesz sporzy-
dzi¢ ich spis, w ktbrym ponumerujesz 2aljczone
elementy.

« Podplaz sie pelnym imieniem | nazwiskiem.
Nawet Jezali przygotujesz pismo na komputerze,
musisz je podpisac odrecznie.
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Jak napisac list oficjalny?
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/_,. ZWTBCAT S 7 Prosho, 0 Z6r oo 2w wilaie Srets, kidre raleqam |
PrRedIERen e lese rredaledo run ok na wetgorZu Chapk:
Faigdy kalka dew femi, podesas wytiecsl szrolne), 2usedzalann 2 kass .Fb \
e jbardzia znana alrakcje torgsyerng Korkoressy, sacwoiylrn stos slo-
poszczegding rych apon | porwanych plastibowych workdw z rozsapanyr woko! odpoad-
g zr;:h': karni, Byl o bardzo pregkry widak, #Hory sekdal radosc wypoczynka posod |
fouk prgknago bro obru,
Jeesfern pressonand, ie doch uperagdhowarnt oboliry Sparsry wokal
HRHTETIY Ay terenduw preyaombowych sfalyby sig pregjemmejsze, Caysla preasitzen
wmodhurialy docermamea wrokow nafury,
Poczurie odpowedzialnaicl 20 astelybe oraz froska o Srodowisko nafl- l
raine fo wepding sprawa wezystiich ludz, dalego marm nodzisie no poey- [

[ WSTER

AWy

RODWIMIECIE

7 ARONCIENI

lywne roz palrzerse mawy proshy,
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Polecenia:

1. Zapisz temat w zeszycie.
2. Zapoznaj sie z informacjami na temat ,Listu oficjalnego” z podrecznika. Wklej je do zeszytu.
3. Przeanalizuj przyktadowy list oficjalny i réwniez wklej go do zeszytu.
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2. Temat: Jak kulturalnie porozumiewac sie z innymi?

Jak kulturalnie sie porozumiewac?

Spedzasz dudo czasu 2 rodzing Niemal codziennie spotykasz sie w szkole 2 koleZankami | ko
legami. Czgsto mijasz sasiaddw lub widujesz sprzedawcOw w sklepie. Prawie we wszystkich
tych przypadkach rozmawiasz 2 innymi osobami badZ wysylasz do nich wiadomoscl w formie
pisermnel. Sposol, w jaki porozumiswasz sig 2 oloczeniem, zale?y od sytuadj komunikacyjne)

~—— Sytuacje nieoficjalne

- masz Z nimi do czynienla, kiedy
swobodnie rozmawiasz

2z réwwiednikami i bliskimi C dorostymi
osobami, Uzywasz wowczas nieofi-
cjalnej admiany jezyka, na przyklad
wyrazow potocznych (el
zamiast clrekule, skl zamiast
przennasram) oraz Zabarwilonych
uczuciowo (kiowus zamiast ko,
cigcho Zamlast chasio).

Jezyk potoczny. ktorego uzywasz w sytuacjach

coddenmych inp. w rozmowach z bliskimi asobami,

w e-mailach, pamietnikach lub 5MS-ach) charakteryzu-

je sig: Czeifl

+ prostym | konkretnym slownictwem (na prayklad:

Ladng kodzula Zamiast Sewiskhovwe odniernis),

* wystepowaniem wyrazow nacechowanych emocjo- Postuchajeie
nalnie | oceniajacych, na prayklad zdrobnien oraz mnig!
zwigzkdw frazeologiczrych (na preyklad: Zouertin
pdpisz: Candowo Wyglgdasz; Ryc o w cror),

« kratkimi, prostymi zdaniami | réwnowagnikami zdan

oraz skrétami mystowymi (na przyklad: fodeidzes?
Ty, Mede),

Dazigki

« mniejsza dbaloicia o poprawnosd jeavkows
(na prayktad: Sadtern oo zamlast Ljadfarn iady).
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Sytuacje oficjalne — e
- masz z nimi do czynienia, gdy publicznie przema- IR

wiasz lub rozmawiasz z nauczyelelem, sasiadky albo f.J/f r-'rifg:rwi:cl-;:ﬂp_"\::: N\
inng dorosla osoby spoza Twojega najblizszeqgo | :‘ﬂﬂ.hl“'l':lf:.-u a;:;-;_. » ekl |
otoczenia. stosujesz wowezas oficjalng odmiane h:,":;:ji‘rf ;J_);:;_T';ff

jexyka. staranniej dobierasz stowa | utywasz
pwrotdw grzecznosciowych ina pravklad; Seanown!

Farisiwok

Jesli cheesz okazad swojemu rozmdwey Zycziiwosd
iszacunek - zardwno w sytuac)i oficjalne], jak | nleofi
Mito wai Padstwa cjalng] - przestrzegaj etykiety jezykowe]. cayli zhioru
powitac! zasad dotyczqcych kulturalnego porazumiswania sig.
« Ugywa] zwrotdw i sferrmudowan grzecamosciowych

[prosie, dnek WSTGITT, e ; dcx Wilaerud,
Prosze Serdieczne paadhovsenia, 2 Wyrazami sit
2. pragchyfenie » Stosuj odpowiednie zwroty do adresata (o
si¢ do wojef koot ok B

¥

prashy

W, pari okl i

» Postuguj sie tytutami (panie rofesare, |
Dzieliui » Dostosowu| stownictwo do sytuacj) [na prayklad
S w kontaktach oficjalnych: Proszs prEvg w

T

o, WosytuaCi prywatne):
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Epotkania 2 naturg

Po przeczytaniu

1. Ktory z podanych tekstow leple] sprawelzilby sie jJako wypowied? oficjalna,
a ktéry — jako wypowied? niecficjaina? Uzasadnij swoje zdanie.
* Wiesz, ten tydzien - sites! Mdwie o, bajkal Tydziar jak marzenie,
& Tentydzien okazl ske naprawde udany. Spotkalo mnle wiele dobrege

W komunikacjl jezykowe] poslugujemy si jezykiem mowlonym, kidry jest

wspomagany gestem, mimika i intonacja, lub jezykiem pisanym.

» Cechy charakterystyczne jexyka méwlonego (szczegdinie w sytuacjach
nieoficjalnych) to; wypowiedzenia o proste] budowie, czesto urwane, liczne
powtdrzenia, obecnodd shownictwa potocznego | nacechowanego
emocjonalnie, niekiedy nieprzestrzeganie regul poprawnoded jezykowe|.

= Cechy wyrdzniajjce Jezyk pisany to: wigksza starannosc | dbalese o forme
wiypowledzi, uporzadkowanic wywodu, bogactwe stownictwa oraz zhezone
i rozbudowane kanstrukcje jezykowe.

2. Podziel podane sformulowania na te, ktdrych udyjesz w sytuac)i oficjalne],
ite, ktdre Zastosujesz w sytuacji nieoficjalnej.
Coo u ciebief; Wizystko OK; Nie mam polecta; Witam Panstwa serdeczniel; fak frafic
na rynigkd; Creddd Progee mi povvicdzied, fak dofie do rpnki; Prossp o wybocrenie;
Szanavenia Pang Jestem bardzo wdriscmna: Jwracam sie 2 prosha; Ale fainie!

3. Whkazdej z przedstawionych sytuac)l zastosawano nieodpowiednie stowa.
Wikaz te wyrazy, a nastepnie zapisz w zeszycie poprawions zdania,

Mig maion
drebwgeh. Czy
wilafaby ms pan
|-r5-"*t - Hﬁhj/‘/i.”

O krlkor ol
itowa boli murde
Bak, 2 wnig
wyraban
e i Ty

4. Wyobra sobie, 2e znajdujesz w skrzynce pocztowe] wiadomosc od kuriera:
-"l'--'.'."'kﬂ_r-"::':.'.' 5 l'_"'.1'r-'|'|'..l'i|_ Drwonisz domieszkania numer 7i drewi otwiera:
&) nkernana O dorosla osoha, b Twola kolezanka z klasy:

Napisz w zeszycie, jak rozpocznies: rozmowe w poszczeginych sytuacjach.

304
Polecenia:
1. Zapisz temat w zeszycie.
2. Przeczytaj informacje dotyczace oficjalnej i nieoficjalnej formy jezyka oraz etykiety jezykowej.
3. Wklej strone 302 i 303 do zeszytu.
4. Zapoznajsie z,,Nowg wiadomoscig” (jezyk mdéwiony, jezyk pisany).
5. Zrdéb pisemnie pol. 2.




